Agentura Berm,s.r.o.
Spisova sluzba

Smlouva o komplexnich sluzbach se setridénim pisemnosti

kterou nize uvedeného dne, mésice a roku, podle obch. zak. mezi sebou uzavieli:

Obstaravatel ; - Agentura BERM. s.r.o., se sidlem 5. kvétna 510, Strakonice PSC 386 01, 1¢ 25 19
1292, &islo koncese: 330702-522240, zapsana v obchodnim rejstiiku u KS C. Bud&jovice, oddil C,
vlozka 8680, zastoupena jednatelem Pavlem Polankou.

(dale jen obstaravatel)

a

objednavatel : Obec Libni¢, Libni¢ 85,373 71 Libni¢, IC: 00581445, zastoupena starostou Petrem
Uhlifem.

(déle jen objednavatel)

dohodli se na nasledujicim :

I
Predmét a ucel této smlouvy

1) Predinélem smlouvy je poskytnuti komplexnich sluzeb obstaravatelem objednavateli, pfi pééi o
dokumenty. které vznikly p¥i &innosti objednavatele, a pfi nakladani s nimi v dohodnutém rozsahu,
tj. zejména:

- prevzeti dokumenti vzniklych z &innosti objednavatele obstaravatelem ke zpracovani

- zpracovani dokumentd vzniklych z &innosti objednavatele a prevzatych obstaravatelem ke
zpracovani, které zahrnuje:

- tfidént, rozt¥idéni a rozdéleni dokumentsi podle jejich druhu, roku vzniku a skartaénich lhiit
- piidéleni skartacnich znak(

- stanoveni skartaénich lhit

- vypracovani prisluSnych seznam a protokolt, zaloZeni evidence dokumenti

- predani archivalii — dokument typu “A” pfislusnému statnimu okresnimu archivu

- priprava dokumentti ke skartaci po uplynutf skarta¢ni lhity

Uvedené cinnosti zpracovatele zahrnuji i manipulaci s dokumenty, jejich dopravu a pripravu
k dopravé. Objednavatel zplnomociiuje obstaravatele k jednani s pFislusnym Statnim
okresnim archivem.

2) Odborna ¢innost bude ze strany obstaravatele zabezpedena v souladu s pravnimi predpisy,
zejména zakonem &. 190/2009 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg, vyhlaska €. 192/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictyi a spisové sluzbé, vyhlagka &. 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby. a dalsich zavaznych souvisejicich predpist, zvIasté zakona

v

€. 563/1994 Sb, o (etnictvi a zdkona & 588/1993 Sb.. o dani z pFidané hodnoty a zakona <&.



101/2000 Sb. o ochrané os’obm'ch Gdajti, vie v aktualnim znéni. Obstaravatel vlastni koncesni
listinu na &innost ,,VEDENI SPISOVNY*.

I1.
Doba ulozeni

1) Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou po&inaje dnem piedani pisemnosti dle piedavaciho
protokolu, ktery vyhotovi spisovna, a ktery je nedilnou soudasti této smlouvy a konéi piedanim
pisemnosti ke skartaci zp&t objednavateli.

I1I.
Vzé4jemna prava a povinnosti

1. Povinnosti objednavatele

1) Objednavatel je povinen seznamit zpracovatele s rozsahem viech dokumentd, vztahujicich se
k predmétu této smlouvy a umoZnit piistup k témto pisemnostem a nakladani s nimi v souladu
s touto smlouvou.

2) Objednavatel je povinen spolupracovat s obstaravatelem pii plnéni smlouvy, ovéfit podpisem
obstaravatelem vyhotovené predavaci protokoly na dokumenty a dalsi doklady ve vztahu
k pFislu§nému statnimu okresnimu archivu.

3) Objednavatel se zavazuje poskytnout obstaravateli nezbytnou souginnost k naplnéni odstavce 2)
¢lanku 1. 2.Povinnosti obstaravateie.

2. Povinnosti obstaravatele

1) Obstaravatel je povinen zabezpelit a provadét veskeré Cinnosti sjednané touto smlouvou

s odbornou pééi a pii dodrzent ptisludnych pravnich piedpist, zejména:

- Konzultovat s objednavatelem v&cnou naplii dokumenti piebiranych ke zpracovani, k ulozeni,
ke skartaci, vytfidit a zpracovat prevzaté dokumenty dle platné metodiky véetné vypracovani
souvisejicich dokumenti (soupisti dokumentd, navrhd na piedani, resp. navrhli na skartaci).

- Protokolarng prevzit dokumenty zpracovatele k zpracovani (u zadavatele nebo v misté jejich
uloZeni) a zajistit jejich manipulaci.

- Vypracovévat potiebné predavaci protokotly. Piedavaci protokoly musi obsahovat Oplny soupis
predavanych polozek resp. sloZek (dale jen slozky), jejich obsah, rok vzniku, skartacni znak.
pripadné  dalsi  specifikace. Jednotlivé slozky musi byt oznageny Ciselnou fadou. ktera
odpovida poradovym &isliim v predavacim protokolu. Jednotlivé slozky musi byt zabezpeceny
tak, aby byla zamezena ztrata nebo poSkozeni dokumentd v nich obsaZenych pfi jejich doprave
a manipulaci.

- Zpracované a predané dokumenty oznatit a ulozit je v prostorech k tomu uréenych, pecovat o né
v souladu s platnym archivnim a skartatnim Fadem po celou dobu uloZeni, zajistit
odpovidajicim zpiisobem dokumenty proti Zivelnym udalostem a dal§im moznostem jejich
zniceni ¢i poskozeni.

- Formalné zajistit skartaci a po ziskani souhlasu od piistugného statniho okresniho archivu predat
dokumenty k fyzické skartaci zpét objednavateli.

- Zajistit pro opravnéné subjekty a osoby, které osv&dei pravni zajem a osoby, které se prokéazou
zmocnénim vydanym objednavatelem, archivn{ servis a to nejpozdéji do 2 pracovnich dni (dle

[§%]



potieby i rychleji) od uplatnénf pisemného nebo telefonického pozadavku. Archivnim servisem
se rozumi nahlédnuti do pfislusnych uloZenych dokumentd, pofizeni fotokopii. pfipadné
zaptjéeni originalu dokumentd: k tomu vést evidenci ptipadd vyuZiti dokumenti v souladu
s archivnim fadem.

IV.
Cena a forma placeni za provedené sluzby

1) Objednavatel zaplati za komplexni sluzby se setfidénim pisemnosti &astku 12.850,-K¢ bez
DPH.

V'
Z4véredna ustanoveni

1) Obstaravatel pfebira odpov€dnost za ulozené pisemnosti a piipadné Skody vzniklé v dusledku
nedodrzeni smluvnich podminek z jeho strany.

2) Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech a kazda strana obdrzi jeden.

V Libnié&i dne: 29.9.2017
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OBEC LIBNi¢
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Objednatatel Obstaravatel

5. kvétna 510
366 01 Strakonice
Business, Ekonomika, Reality, .‘..f;zrk_.er,ir:g_'
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